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О внесении изменений в 
постановление Администрации 
города Смоленска от 05.12.2014 
№ 2122-адм «Об утверждении схемы 
размещения нестационарных 
торговых объектов на территории 
города Смоленска» 

 
 
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ                        

«Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 
Российской Федерации», постановлением Администрации Смоленской области 
от 27.01.2011 № 38 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской 
области схем размещения нестационарных торговых объектов», руководствуясь 
Уставом города Смоленска, 

 
Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Внести в схему размещения нестационарных торговых объектов на 

территории города Смоленска, утвержденную постановлением Администрации 
города Смоленска от 05.12.2014 № 2122-адм «Об утверждении схемы 
размещения нестационарных торговых объектов на территории города 
Смоленска» (в редакции постановлений Администрации города Смоленска от 
11.06.2015 № 1056-адм, от 04.09.2015 № 1978-адм, от 21.01.2016 № 83-адм, от 
08.07.2016 № 1678-адм, от 10.10.2016 № 2422-адм, от 09.03.2017 № 621-адм, от 
24.10.2017 № 2989-адм, от 27.12.2017 № 4081-адм, от 29.10.2018 № 2845-адм, 
от 21.03.2019 № 772-адм, от 24.06.2019 № 1657-адм, от 30.06.2020 № 1420-адм, 
от 16.07.2020 № 1520-адм, от 23.09.2020 № 2092-адм, от 28.04.2021 № 974-адм, 
от 06.08.2021 № 2036-адм, от 18.03.2022 № 594-адм, от 04.05.2022 № 1204-адм, 
от 12.09.2022 № 2619-адм, от 28.10.2022 № 3116-адм, от 19.12.2022                              
№ 3705-адм), изменения согласно приложению к настоящему постановлению. 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

от 02.03.2023  № 437-адм 

 

 

от 02.03.2023 № 437‑адм

О внесении изменений в постановле‑
ние Администрации города Смоленска 
от 05.12.2014 № 2122‑адм «Об утвержде‑
нии схемы размещения нестационарных 
торговых объектов на территории города 
Смоленска»

В  соответствии с  Федеральным законом 
от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного 
регулирования торговой деятельности в Российской Фе‑
дерации», постановлением Администрации Смоленской 
области от 27.01.2011 № 38 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения органами местного самоуправ‑
ления муниципальных образований Смоленской области 
схем размещения нестационарных торговых объектов», 
руководствуясь Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:
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1. Внести в схему размещения нестационарных торговых объектов на терри‑
тории города Смоленска, утвержденную постановлением Администрации города 
Смоленска от 05.12.2014 № 2122‑адм «Об утверждении схемы размещения неста‑
ционарных торговых объектов на территории города Смоленска» (в редакции поста‑
новлений Администрации города Смоленска от 11.06.2015 № 1056‑адм, от 04.09.2015 
№ 1978‑адм, от 21.01.2016 № 83‑адм, от 08.07.2016 № 1678‑адм, от 10.10.2016 
№ 2422‑адм, от 09.03.2017 № 621‑адм, от 24.10.2017 № 2989‑адм, от 27.12.2017 
№ 4081‑адм, от 29.10.2018 № 2845‑адм, от 21.03.2019 № 772‑адм, от 24.06.2019 
№ 1657‑адм, от 30.06.2020 № 1420‑адм, от 16.07.2020 № 1520‑адм, от 23.09.2020 
№ 2092‑адм, от 28.04.2021 № 974‑адм, от 06.08.2021 № 2036‑адм, от 18.03.2022 
№ 594‑адм, от 04.05.2022 № 1204‑адм, от 12.09.2022 № 2619‑адм, от 28.10.2022 
№ 3116‑адм, от 19.12.2022 № 3705‑адм), изменения согласно приложению к насто‑
ящему постановлению.

2. Управлению торговли Администрации города Смоленска в установленном 
порядке представить в Департамент промышленности и торговли Смоленской об‑
ласти информацию о вносимых изменениях в схему размещения нестационарных 
торговых объектов на территории города Смоленска.

3. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 
агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой инфор‑
мации.

4. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен‑
ска разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации 
города Смоленска.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме‑
стителя Главы города Смоленска по инвестициям и комплексному развитию.

Глава города Смоленска	 А. А. Борисов
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О внесении изменений в муници-
пальную программу «Создание 
благоприятного предприниматель-
ского и инвестиционного климата в 
городе Смоленске», утвержденную 
постановлением Администрации 
города Смоленска от 19.10.2017 
№ 2863-адм 

 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением  

32-й сессии Смоленского городского Совета VI созыва от 23.12.2022 
№ 468 «О бюджете города Смоленска на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 
годов», постановлением Администрации города Смоленска от 28.01.2022 № 146-адм 
«Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных про-
грамм, их формирования и реализации», руководствуясь Уставом города Смоленска,  

 
Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести в муниципальную программу «Создание благоприятного предпри-

нимательского и инвестиционного климата в городе Смоленске», утвержденную по-
становлением Администрации города Смоленска от 19.10.2017 № 2863-адм (в ре-
дакции постановлений Администрации города Смоленска от 27.02.2018 № 563-адм, 
от 27.06.2018 № 1648-адм, от 28.09.2018 № 2586-адм, от 07.11.2018 № 2903-адм, от 
27.12.2018 № 3446-адм, от 13.03.2019 № 581-адм, от 08.04.2019 № 848-адм, от 
03.06.2019 № 1407-адм, от 06.12.2019 № 3415-адм, от 31.12.2019 № 3640-адм, от 
24.03.2020 № 605-адм, от 18.05.2020 № 1017-адм, от 25.12.2020 № 2931-адм, от 
12.02.2021 № 277-адм, от 18.06.2021 № 1523-адм, от 30.12.2021 № 3477-адм, от 
02.03.2022 № 449-адм, от 06.04.2022 № 867-адм, от 01.08.2022 № 2230-адм, от 
26.09.2022 № 2751-адм от 16.11.2022 № 3360-адм, от 15.12.2022 № 3659-адм), изме-
нения, изложив ее в новой редакции (приложение). 

2. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен-
ска разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации го-
рода Смоленска. 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 02.03.2023 № 439-адм 
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3. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 
агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информа-
ции. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля Главы города Смоленска по инвестициям и комплексному развитию. 
 
 
Глава города Смоленска        А.А. Борисов 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 
города Смоленска 
от 02.03.2023   № 439-адм 
 
 
 

«МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 
«СОЗДАНИЕ БЛАГОПРИЯТНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОГО 
И ИНВЕСТИЦИОННОГО КЛИМАТА В ГОРОДЕ СМОЛЕНСКЕ» 

 
Раздел 1. Стратегические приоритеты в сфере реализации 

муниципальной программы 
 

Город Смоленск входит в состав Центрального федерального округа, к 
экономике которого в настоящее время проявляется большой интерес со стороны 
инвесторов. Это является стимулирующим фактором для развития 
предпринимательской деятельности. 

В 2019 - 2021 годах на территории города Смоленска осуществляли 
предпринимательскую деятельность: 
 

Наименование 2019 год 2020 год 2021 год 

Субъекты малого и среднего 
предпринимательства, ед. 

20311 19186 19985 

Физические лица, не являющиеся 
индивидуальными предпринимателями и 
применяющие специальный налоговый режим 
«Налог на профессиональный доход», чел. 

- 998*  6637 

__________________ 
*Регистрация данной категории осуществлялась с 01.07.2020. 

  
Распределение количества юридических и физических лиц, 

осуществляющих предпринимательскую деятельность, по видам экономической 
деятельности остается практически неизменным. 

Наибольшая доля субъектов малого и среднего предпринимательства 
(далее – субъекты МСП) на территории города Смоленска осуществляет 
деятельность в сферах оптовой и розничной торговли (42 %), в строительстве 
(10,5 %), а также в транспорте (8,5 %). 

Администрация города Смоленска, руководствуясь положениями 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», а также целями и задачами, 
предусмотренными национальным проектом «Малое и среднее 
предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской 
инициативы» (далее – национальный проект), выполняет мероприятия в 
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соответствии с протоколом совещания от 04.07.2019 «Об участии органов 
местного самоуправления в реализации региональных проектов в составе 
национальных проектов в Смоленской области». 

За 2019 - 2021 годы Администрацией города Смоленска выполнены 
следующие мероприятия для достижения целей и задач региональных проектов, 
направленных на реализацию национального проекта: 

- организована работа «Единого телефона поддержки» для субъектов 
МСП. Информация размещена на официальном сайте Администрации города 
Смоленска; 

- информация о финансовых ресурсах и возможности льготного 
кредитования субъектов МСП систематически (ежеквартально) размещается на 
официальном сайте Администрации города Смоленска в разделе «Малое и 
среднее предпринимательство», подраздел «Полезная информация для 
предпринимателей»; 

- оказана финансовая поддержка субъектам МСП в форме субсидий на 
возмещение затрат по аренде помещений немуниципальной формы 
собственности. Субсидию получил 41 субъект МСП (общая сумма  
субсидии – 2 275,000 тыс. руб.); 

- реализован проект «Школа будущего предпринимателя», в котором 
приняли участие 97 студентов и учащихся старших классов 
общеобразовательных школ; 

- организован и проведен в 2019, 2021 годах конкурс «Предприниматель 
года», направленный на формирование положительного образа 
предпринимателя, популяризацию роли предпринимательства в обществе. 
В конкурсе приняло участие 52 субъекта МСП; 

- обеспечено функционирование интернет-страницы «Малое и среднее 
предпринимательство» на официальном сайте Администрации города 
Смоленска (обновление информации – не реже одного раза в месяц); 

- организовано и проведено 11 заседаний Совета по малому и среднему 
предпринимательству при Администрации города Смоленска; 

- проведено 9 заседаний рабочей группы по реализации национального 
проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной 
предпринимательской инициативы» на территории города Смоленска. 

Основные проблемы в сфере развития предпринимательской деятельности 
в настоящее время: 

- нехватка высокотехнологичного оборудования; 
- низкая квалификация сотрудников; 
- финансовые и инвестиционные проблемы; 
- кредитная необеспеченность; 
- несовершенство налоговой системы; 
- высокая стоимость сырьевых ресурсов; 
- высокие тарифы на перевозки; 
- проблемы продвижения товаров и услуг на внешнем рынке; 
- ограниченные возможности получения лизинговых услуг. 
Формы поддержки субъектов МСП и физических лиц, не являющихся 
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индивидуальными предпринимателями, применяющих специальный налоговый 
режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане), 
предусмотренные муниципальной программой «Создание благоприятного 
предпринимательского и инвестиционного климата в городе Смоленске», 
соответствуют статьям 17, 18 - 20 Федерального закона от 24.07.2007  
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 
Федерации». 

Оказание имущественной поддержки субъектам МСП, а также 
самозанятым гражданам на территории муниципального образования города 
Смоленска осуществляется путем передачи во владение и (или) пользование 
муниципального имущества, включенного в перечень муниципального 
имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права 
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов МСП), предназначенного для передачи во 
владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по 
льготным ставкам арендной платы) субъектам МСП и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП, а также путем 
предоставления муниципальной преференции в виде передачи муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов и предоставления льготы по арендной 
плате. 

Согласно прогнозу развития предпринимательства в городе Смоленске на 
плановый период 2023 - 2024 годов в основных рыночных сегментах 
деятельности субъектов МСП в перспективе прогнозируется увеличение уровня 
конкуренции. 

Проводимая Администрацией города Смоленска инвестиционная 
политика направлена на всестороннюю поддержку любой инвестиционной 
инициативы, имеющей в конечном итоге целью открытие новых производств, 
развитие новых видов деятельности, увеличение производственного потенциала, 
сокращение безработицы и расширение налогооблагаемой базы. 

Объем и темп роста инвестиций в основной капитал являются 
индикаторами инвестиционной привлекательности территории. Повышение 
инвестиционной привлекательности способствует дополнительному притоку 
капитала, экономическому подъему. 

В последние годы в Смоленске наблюдалась положительная динамика 
инвестиций в основной капитал за счет всех источников финансирования. 
 

Наименование 2019 год 2020 год 2021 год 

Объем инвестиций в основной капитал,  
млрд руб. 

14,5 17,7 16,0 

 
Объем инвестиций в основной капитал по крупным и средним 

организациям и организациям малого бизнеса за счет всех источников 
финансирования в 2020 году – 17,7 млрд руб., что составило 27 % от общего 
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объема инвестиций в основной капитал в Смоленской области. 
Объем инвестиций в основной капитал за счет всех источников 

финансирования за 2021 год составил по городу Смоленску 16 млрд руб. 
Снижение обусловлено введением режима повышенной готовности и 

самоизоляции, связанного с распространением коронавирусной инфекции. Ряд 
организаций работал в условиях ограничительных мероприятий (переход на 
сокращенный режим рабочей недели или простой). 

Администрацией города Смоленска предоставляется следующая 
муниципальная поддержка для субъектов инвестиционной деятельности: 

- предоставление льгот по местным налогам; 
- предоставление субсидий за счет средств бюджета города; 
- сопровождение инвестиционных проектов. 
По итогам 2020 года позиция города Смоленска, по данным 

платформы поддержки инфраструктурных проектов «РОСИНФРА» (далее – 
«РОСИНФРА»), в рейтинге городов по уровню развития государственного 
частного партнерства (далее – ГЧП) – 48. Целью является поднятие 
на 8 пунктов. 

Выполнить поставленную цель планируется за счет актуализации 
нормативно-правовой базы, увеличения количества реализуемых проектов, 
заключения концессионных соглашений в сфере теплоэнергетики, заключения 
концессионных соглашений на строительство школ, реконструкцию бассейна и 
кинотеатра, физкультурно-оздоровительного комплекса, остановок 
общественного транспорта и других проектов. 

Для снижения административных барьеров в городе Смоленске с  
2015 года внедрены процедуры оценки регулирующего воздействия проектов 
муниципальных нормативных правовых актов (далее – ОРВ НПА) и экспертизы 
муниципальных нормативных правовых актов (далее – НПА). 

Указанные процедуры позволяют как на стадии законодательной 
инициативы, так и в отношении действующих НПА предотвращать появление 
избыточных и необоснованных обязанностей, запретов и ограничений для 
бизнеса, выявлять и снижать издержки предпринимателей, повышать их 
экономическую эффективность. 

Администрация города Смоленска проводит ОРВ НПА и экспертизу НПА, 
затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и 
инвестиционной деятельности. 
 

Наименование 2019 год 2020 год 2021 год 

Процедуры ОРВ НПА, ед. 38 34 33 

Экспертиза НПА, ед. 13 13 14 
 

В целях обеспечения прозрачности, публичности были заключены 
соглашения с 9 общественными организациями, представляющими интересы 
бизнес-сообществ, в том числе: Союзом «Торгово-промышленная палата 
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Смоленской области», СРО ООО «Опора России», РОООО «Деловая Россия», 
СРМОР «Союз строителей России», СМРО МОО «Ассоциация молодых 
предпринимателей», Уполномоченным по защите прав предпринимателей в 
Смоленской области, СРОР «Научно-Промышленный Союз», Фондом идей и 
инвестиций «Рывок», НП «САРГОР», которые участвуют в обсуждении проекта 
и действующего НПА в рамках публичных консультаций. Публичные 
консультации – это реальный механизм обратной связи с предпринимателями 
города, который позволяет определить позиции всех заинтересованных сторон. 

Основной площадкой проведения публичных консультаций является 
официальный сайт Администрации города Смоленска, на котором создан раздел 
«ОРВ НПА». 

Улучшение качества деловой среды является безусловным приоритетом 
Администрации города Смоленска. 

Администрация города Смоленска продолжит реализовывать комплекс 
мер по снижению издержек ведения бизнеса, упрощению административных 
процедур, переводу государственных услуг в электронный вид, развитию 
практики регулирующего и фактического воздействия. 

Привлекательность города Смоленска как туристского центра 
определяется следующими факторами: 

- значительное историческое и культурное наследие города, отражающее 
многие важнейшие события российской и мировой истории (на территории 
города Смоленска находится 441 объект культурного наследия, из них 
федерального значения – 76, регионального значения – 318, выявленных – 47); 

- выгодное географическое положение, определяющее город как 
начальный или конечный пункт туристских маршрутов по России и дающее 
большое преимущество как пристоличному, так и приграничному региону; 

- город Смоленск – крупный культурный центр (14 музеев, 4 кинотеатра,  
3 театра, филармония); 

- событийные мероприятия, связанные с историей и культурой России, а 
также ставшие традиционными уникальные международные проекты 
(международный фестиваль исторической реконструкции и славянской 
культуры «Гнездово», военно-исторический фестиваль «Реконструкция 
Смоленского сражения 1812 года», международный кинофестиваль «Золотой 
Феникс», театральный фестиваль «Смоленский ковчег», гастрономический 
фестиваль «Ложка и кружка», Всероссийский музыкальный фестиваль имени 
М.И. Глинки и др.); 

- город Смоленск – крупный центр Русской Православной Церкви (более  
40 действующих храмов и монастырей, из них 3 церкви домонгольского периода 
XII века). 

В 2020 году в городе Смоленске наблюдалось снижение численности лиц, 
размещенных в коллективных средствах размещения, которое обусловлено 
введением режима повышенной готовности и самоизоляции, связанного с 
распространением коронавирусной инфекции.  
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Наименование 2019 год 2020 год 2021 год 

Численность лиц, размещенных в 
коллективных средствах размещения в городе 
Смоленске (чел.) 

148421 80805 131652 

 
Одним из направлений развития туристской сферы города Смоленска 

является разработка единой информационной и навигационной туристской 
системы города. За период с 2018 по 2020 год в историческом центре города 
были установлены таблички с QR-кодами об истории смоленских улиц на 
русском и английском языках, вдоль городских дорожных артерий установлено 
37 знаков туристской навигации соответствующего образца, указывающих 
направления к основным объектам туристского показа, для юных гостей 
областного центра разработан и издан детский путеводитель «Смоленск для 
детей». С целью презентации достопримечательностей города Смоленска 
изготовлены современные буклеты, содержащие информацию о различных 
направлениях туризма, а также снят презентационный 3-минутный видеоролик 
об областном центре. 

Большой потенциал, которым обладает город Смоленск, нуждается в 
дальнейшем программном сопровождении. Решение проблем развития туризма 
возможно путем объединения усилий исполнительных органов всех уровней 
власти, туристского сообщества, общественных объединений, всех 
заинтересованных организаций, а также с применением лучших российских и 
зарубежных практик. 
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Раздел 2. Паспорт муниципальной программы 
 

П А С П О Р Т  
муниципальной программы  

«Создание благоприятного предпринимательского и инвестиционного климата 
в городе Смоленске» 

 
1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
Ответственный 
исполнитель 
муниципальной 
программы 

Администрация города Смоленска (Управление 
инвестиций Администрации города Смоленска) 

Период (этапы) 
реализации 

I этап: 2018 - 2021 годы; 
II этап: 2022 - 2025 годы 

Цели 
муниципальной 
программы 

1. Формирование благоприятных условий для 
устойчивого функционирования и развития малого и 
среднего предпринимательства, увеличение 
зарегистрированных на территории города Смоленска 
юридических и физических лиц, осуществляющих 
предпринимательскую деятельность. 
2. Повышение инвестиционной привлекательности города 
Смоленска. 
3. Создание условий для устойчивого развития 
внутреннего и въездного туризма в городе Смоленске; 
повышение конкурентоспособности города Смоленска и 
формирование его привлекательного образа как 
туристического центра на западе России 

Объем финансового 
обеспечения за весь 
период реализации 
(по годам 
реализации и в 
разрезе источников 
финансирования 
на очередной 
финансовый год и 
1, 2-й годы 
планового периода) 

Общий объем финансирования муниципальной 
программы составляет 14 313,838 тыс. рублей, в том 
числе: 
2018 - 2021 годы – 4 062,338 тыс. рублей; 
2022 - 2025 годы – 10 251,500 тыс. рублей, в том числе по 
годам: 
2022 год – 885,000 тыс. рублей – средства бюджета города 
Смоленска; 
2023 год – 7 066,500 тыс. рублей, из них: 
- средства областного бюджета – 5 916,500 тыс. рублей; 
- средства бюджета города Смоленска – 1 150,000_тыс. 
рублей; 
2024 год – 1 150,000 тыс. рублей – средства бюджета 
города Смоленска; 
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2025 год – 1 150,000 тыс. рублей – средства бюджета 
города Смоленска 

 
2. ПОКАЗАТЕЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

Наименование показателя, 
единица измерения 

Базовое 
значение 

показателя 

Планируемое значение 
показателя по годам (этапам) 

реализации 

2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 

Число субъектов МСП, ед. 20186 21400 22100 22200 

Оборот малых и средних 
предприятий, включая 
микропредприятия, млрд руб. 

244,4 346,3 351,5 355,0 

Объем инвестиций в основной 
капитал за счет всех источников 
финансирования, млн руб. 

14057,7 17265,33 19846,7 20045,2 

Индекс физического объема, % 83,7 101,8 101,9 101,9 

Объем инвестиций в основной 
капитал (за исключением 
бюджетных средств) в расчете на 1 
человека (без средств на долевое 
строительство населения и 
организаций), руб. 

27052 30377 35602 35710 

Число номеров коллективных 
средств размещения в городе 
Смоленске, ед. 

2338 2408 2480 2550 

Доходы от услуг, 
предоставляемых коллективными 
средствами размещения в городе 
Смоленске, тыс. руб. 

688227,0 708874,0 730140,0 752140,0 

Число ночевок, ед. 482516 506642 531974 557974 

Количество гостиниц категории 
«пять звезд», ед. 

0 1 1 1 

Доля иностранных туристов в 
общем турпотоке, % 

7 8 9 10 

9 

3. СТРУКТУРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
 

№ 
п/п 

Задачи структурного 
элемента 

Краткое описание 
ожидаемых эффектов 
от реализации задачи 

структурного элемента 

Связь с показателями 

1. Комплекс процессных мероприятий «Развитие структуры и рост 
численности субъектов МСП» 
 

 Управление инвестиций 
Администрации города 
Смоленска 

- 

1.1. Создание условий для 
стимулирования населения 
к осуществлению 
предпринимательской 
деятельности 

рост числа субъектов 
МСП на территории 
города Смоленска в 
расчете на  
10 тыс. жителей 

1. Число субъектов 
МСП. 
2. Оборот малых и 
средних 
предприятий, 
включая 
микропредприятия 

2. Комплекс процессных мероприятий «Привлечение инвестиций в экономику 
города Смоленска» 

 Управление инвестиций 
Администрации города 
Смоленска 

- 

2.1. Создание условий для 
улучшения 
инвестиционного климата 

увеличение объема 
инвестиций в основной 
капитал 

1. Объем инвестиций 
в основной капитал 
за счет всех 
источников 
финансирования. 
2. Объем инвестиций 
в основной капитал 
(за исключением 
бюджетных средств) 
в расчете на 1 
человека (без средств 
на долевое 
строительство 
населения и 
организаций) 
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3. Комплекс процессных мероприятий «Создание условий для устойчивого 
развития туризма в городе Смоленске с целью его продвижения на рынке 
туристических услуг как города с богатым культурно-историческим 
наследием» 

 Управление инвестиций 
Администрации города 
Смоленска 

- 

3.1. Повышение уровня 
туристской 
привлекательности города 
Смоленска 
 

расширение спроса на 
смоленский 
турпродукт и 
повышение его 
узнаваемости 

1. Доходы от услуг, 
предоставляемых 
коллективными 
средствами 
размещения в городе 
Смоленске. 
2. Количество 
гостиниц категории 
«пять звезд» 

 
4. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
 

Наименование муниципальной 
программы/источник 

финансового обеспечения 
Всего 

Объем финансового 
обеспечения по годам (этапам) 

реализации, тыс. рублей 

2023 год 2024 год 2025 год 

Муниципальная программа 
«Создание благоприятного 
предпринимательского и 
инвестиционного климата в 
городе Смоленске» (всего), 
в том числе: 

9366,500 7066,500 1150,000 1150,000 

городской бюджет 3450,000 1150,000 1150,000 1150,000 

областной бюджет 5916,500 5916,500 0 0 
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Приложение 
к паспорту муниципальной 
программы «Создание 
благоприятного 
предпринимательского и 
инвестиционного климата в 
городе Смоленске» 

 
 

СВЕДЕНИЯ 
о показателях муниципальной программы 

 

№ 
п/п Наименование показателя 

Методика расчета показателя или 
источник получения информации о 
значении показателя (наименование 
формы статистического наблюдения, 
реквизиты документа об утверждении 

методики и т.д.) 

1 2 3 

1. Число субъектов МСП единый реестр субъектов малого и 
среднего предпринимательства 

2. Оборот малых и средних 
предприятий, включая 
микропредприятия 

форма статистического наблюдения 
«Оборот по организациям, относящимся 
к субъектам среднего 
предпринимательства, включая 
организации, средняя численность 
работников которых не превышает  
15 человек» 

3. Объем инвестиций в основной 
капитал за счет всех источников 
финансирования 

форма статистического наблюдения 
«Строительная и инвестиционная 
деятельность по городу Смоленску» 

4. Индекс физического объема форма статистического наблюдения 
«Строительная и инвестиционная 
деятельность по городу Смоленску» 

5. Объем инвестиций в основной 
капитал (за исключением 
бюджетных средств) в расчете на 
1 человека (без средств на 
долевое строительство 
населения и организаций) 

форма статистического наблюдения 
«Строительная и инвестиционная 
деятельность по городу Смоленску» 
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1 2 3 

6. Число номеров коллективных 
средств размещения в городе 
Смоленске  

форма статистического наблюдения 
«Сведения о деятельности 
коллективного средства размещения» 

7. Доходы от услуг, 
предоставляемых 
коллективными средствами 
размещения в городе Смоленске 

форма статистического наблюдения 
«Сведения о деятельности 
коллективного средства размещения» 

8. Число ночевок форма статистического наблюдения 
«Сведения о деятельности 
коллективного средства размещения» 

9. Количество гостиниц категории 
«пять звезд» 
 

приказ Управления инвестиций 
Администрации города Смоленска от 
19.01.2023 № 1 «О методике расчета 
показателей муниципальной программы 
«Создание благоприятного 
предпринимательского и 
инвестиционного климата в городе 
Смоленске» 
 

10. Доля иностранных туристов в 
общем турпотоке 
 

приказ Управления инвестиций 
Администрации города Смоленска от 
19.01.2023 № 1 «О методике расчета 
показателей муниципальной программы 
«Создание благоприятного 
предпринимательского и 
инвестиционного климата в городе 
Смоленске» 
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Раздел 3. Сведения о региональном проекте 
 

Муниципальная программа «Создание благоприятного 
предпринимательского и инвестиционного климата в городе Смоленске» не 
предусматривает участие в реализации региональных проектов. 
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Раздел 4. Паспорт комплекса процессных мероприятий 
 

П А С П О Р Т 
комплекса процессных мероприятий  

«Развитие структуры и рост численности субъектов МСП» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Ответственный за выполнение 
комплекса мероприятий 

Управление инвестиций Администрации 
города Смоленска 

Связь с муниципальной 
программой 

Муниципальная программа «Создание 
благоприятного предпринимательского и 
инвестиционного климата в городе 
Смоленске» 

 
2. ПОКАЗАТЕЛИ РЕАЛИЗАЦИИ КОМПЛЕКСА ПРОЦЕССНЫХ 

МЕРОПРИЯТИЙ 
 

Наименование показателя реализации, 
единица измерения 

Базовое 
значение 

показателя 
реализации 

Планируемое значение 
показателя реализации на 
очередной финансовый 
год и плановый период 
(по этапам реализации) 

2022 год 2023 
год 

2024 
год 

2025 
год 

Число зарегистрированных на 
территории города Смоленска 
юридических и физических лиц, 
осуществляющих 
предпринимательскую деятельность, в 
расчете на 10 тыс. жителей, ед. 

647 670 675 680 

Количество субъектов МСП и 
физических лиц, не являющихся 
индивидуальными 
предпринимателями, применяющих 
специальный налоговый режим «Налог 
на профессиональный доход», которым 
оказана муниципальная поддержка, ед. 

38 
 
 
 
 
 

62 69 72 

Объем инвестиций в основной капитал, 
млрд руб. 

4,2 4,3 4,5 4,6 

15 

П А С П О Р Т 
комплекса процессных мероприятий  

 «Привлечение инвестиций в экономику города Смоленска» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Ответственный за выполнение 
комплекса мероприятий 

Управление инвестиций Администрации 
города Смоленска 

Связь с муниципальной программой Муниципальная программа «Создание 
благоприятного предпринимательского и 
инвестиционного климата в городе 
Смоленске» 

 
2. ПОКАЗАТЕЛИ РЕАЛИЗАЦИИ КОМПЛЕКСА ПРОЦЕССНЫХ 

МЕРОПРИЯТИЙ 
 

Наименование показателя 
реализации, единица измерения 

Базовое 
значение 

показателя 
реализации 

Планируемое значение 
показателя реализации на 

очередной финансовый год и 
плановый период (по этапам 

реализации) 

2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 

Объем инвестиций в основной 
капитал за счет всех источников 
финансирования (без субъектов 
МСП и объемов инвестиций, не 
наблюдаемых прямыми 
статистическими методами), 
млн руб. 

10938,2 11122,6 13788,1 13925,0 

Количество посещений 
инвестиционного портала города 
Смоленска, ед. 

4810 4870 4950 4980 

Количество реализуемых проектов 
муниципального частного 
партнерства, ед. 

15 23 26 28 

Позиция города Смоленска, по 
данным «РОСИНФРА», в рейтинге 
городов по уровню ГЧП 

43 не ниже 
43 

не ниже 
43 

не ниже 
43 
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1 2 3 4 5 

Количество проведенных 
процедур ОРВ НПА, ед. 

23 не менее 
20 

не менее 
20 

не менее 
20 

Количество проведенных 
экспертиз НПА, ед. 

15 не менее 
10 

не менее 
10 

не менее 
10 

 
  

17 

П А С П О Р Т 
комплекса процессных мероприятий  

 «Создание условий для устойчивого развития туризма в городе Смоленске с 
целью его продвижения на рынке туристических услуг как города с богатым 

культурно-историческим наследием» 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Ответственный за выполнение 
комплекса мероприятий 

Управление инвестиций Администрации 
города Смоленска 

Связь с муниципальной программой Муниципальная программа «Создание 
благоприятного предпринимательского и 
инвестиционного климата в городе 
Смоленске» 

 
2. ПОКАЗАТЕЛИ РЕАЛИЗАЦИИ КОМПЛЕКСА ПРОЦЕССНЫХ 

МЕРОПРИЯТИЙ 
 

Наименование показателя 
реализации, единица измерения 

Базовое 
значение 

показателя 
реализации 

Планируемое значение 
показателя реализации на 

очередной финансовый год и 
плановый период (по этапам 

реализации) 

2022 год 2023 год 2024 год 2025 год 

Количество изготовленной 
туристской продукции, содержащей 
информацию о городе Смоленске, 
ед. 

200 0 200 200 

Количество объектов, 
установленных в целях развития 
туристской и сопутствующей 
инфраструктуры в городе 
Смоленске, ед. 
 

0 1 0 0 

Количество реализованных проектов 
по проектированию туристского 
кода центра города Смоленска, ед. 

0 1 0 0 
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О внесении изменений в постановление 
Администрации города Смоленска от 
21.06.2022 № 1768-адм «Об утверждении 
Административного регламента Админи-
страции города Смоленска по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача 
акта освидетельствования проведения ос-
новных работ по строительству (рекон-
струкции) объекта индивидуального жи-
лищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капи-
тала» 
 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, феде-
ральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением Администрации города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Смоленска, 

 
Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести в Административный регламент Администрации города Смоленска 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования про-
ведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуально-
го жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) ка-
питала», утвержденный постановлением Администрации города Смоленска от 
21.06.2022 № 1768-адм, следующие изменения: 
 1.1. Пункт 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель: 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 02.03.2023 № 453-адм 
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2.6.1.1. Должен представить в Администрацию или МФЦ самостоятельно сле-
дующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 
2) в случае обращения представителя заявителя – доверенность, оформленную в 

установленном действующим законодательством порядке, на предоставление права 
от имени заявителя подавать соответствующие заявления, получать необходимые 
документы и выполнять иные действия, связанные с получением муниципальной 
услуги; 

3) документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жи-
лищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости). 

2.6.1.2. Вправе представить самостоятельно государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал. 

В случае, если государственный сертификат на материнский (семейный) капи-
тал не был представлен заявителем по собственной инициативе, он (его копия или 
содержащиеся в нем сведения) запрашивается должностным лицом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, в органах государственной власти, орга-
нах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находит-
ся данный документ (его копия или содержащиеся в нем сведения), в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного информационного взаимодействия. 

Заявители имеют право представлять и другие документы для предоставления 
муниципальной услуги. 

В случае направления заявления посредством Единого портала формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Еди-
ном портале. 

При формировании сотрудниками Администрации и МФЦ заявления указыва-
ется один из следующих способов направления результата предоставления муници-
пальной услуги: 

– в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; 
– дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа; 
– на бумажном носителе. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), прове-
ряются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее – ЕСИА).». 
 1.2. В разделе 3: 

1.2.1. Дополнить пунктом «21)» следующего содержания: 
«21) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;». 

 1.2.2. Пункт 3.1.2 подраздела 3.1 изложить в следующей редакции: 

 «3.1.2. При подаче документов в Управление делами Администрации специалист 
Управления делами Администрации заполняет все необходимые поля на платформе 
государственных сервисов (далее – ПГС), распечатывает заявление и согласие на 
обработку персональных данных, представляет их заявителю для проверки и подпи-
сания, сканирует подписанные заявителем документы, прикрепляет их к ПГС, под-
писывает в ПГС документы электронной подписью.  

Специалист МФЦ проверяет правильность оформления заявления и регистри-
рует его в установленном порядке. Второй экземпляр заявления (при наличии) с от-
меткой о регистрации передается заявителю (представителю заявителя) при личном 
обращении в МФЦ.». 

1.2.3. Дополнить подразделом 3.21 следующего содержания: 
«3.21. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства 

 
3.21.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры являет-

ся регистрация заявления в соответствии с подразделом 3.1 раздела 3 настоящего 
Административного регламента. 

3.21.2. Специалисты отдела архитектурно-строительного контроля и индивиду-
альной застройки УАиГ проводят осмотр объекта индивидуального жилищного 
строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра 
могут осуществляться обмеры и обследование освидетельствуемого объекта. 

Максимальный срок выполнения настоящей административной процедуры со-
ставляет 3 рабочих дня с момента подачи заявителем заявления.». 
 1.2.4. Подраздел 3.4 дополнить пунктом 3.4.6 следующего содержания: 

«3.4.6. Максимальный срок выполнения указанной административной процеду-
ры составляет 3 календарных дня.». 

2. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации города 
Смоленска в течение трех календарных дней со дня принятия настоящего постанов-
ления обеспечить предоставление текста Административного регламента с учетом 
внесенных изменений в Управление информационных технологий Администрации 
города Смоленска для последующего размещения на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска, в муниципальное казенное учреждение «Городское ин-
формационное агентство» для последующего опубликования в средствах массовой 
информации, а также размещение в местах предоставления муниципальной услуги. 

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен-
ска: 

- разместить настоящее постановление на официальном сайте Администра-
ции города Смоленска; 

- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Смоленской области. 

4. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 
агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информа-
ции. 
 
Глава города Смоленска        А.А. Борисов 

2.6.1.1. Должен представить в Администрацию или МФЦ самостоятельно сле-
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муниципальной услуги. 
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аутентификации (далее – ЕСИА).». 
 1.2. В разделе 3: 

1.2.1. Дополнить пунктом «21)» следующего содержания: 
«21) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;». 

 1.2.2. Пункт 3.1.2 подраздела 3.1 изложить в следующей редакции: 

2.6.1.1. Должен представить в Администрацию или МФЦ самостоятельно сле-
дующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 
2) в случае обращения представителя заявителя – доверенность, оформленную в 

установленном действующим законодательством порядке, на предоставление права 
от имени заявителя подавать соответствующие заявления, получать необходимые 
документы и выполнять иные действия, связанные с получением муниципальной 
услуги; 

3) документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жи-
лищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости). 

2.6.1.2. Вправе представить самостоятельно государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал. 

В случае, если государственный сертификат на материнский (семейный) капи-
тал не был представлен заявителем по собственной инициативе, он (его копия или 
содержащиеся в нем сведения) запрашивается должностным лицом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, в органах государственной власти, орга-
нах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находит-
ся данный документ (его копия или содержащиеся в нем сведения), в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного информационного взаимодействия. 

Заявители имеют право представлять и другие документы для предоставления 
муниципальной услуги. 

В случае направления заявления посредством Единого портала формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Еди-
ном портале. 

При формировании сотрудниками Администрации и МФЦ заявления указыва-
ется один из следующих способов направления результата предоставления муници-
пальной услуги: 

– в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале; 
– дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа; 
– на бумажном носителе. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), прове-
ряются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее – ЕСИА).». 
 1.2. В разделе 3: 

1.2.1. Дополнить пунктом «21)» следующего содержания: 
«21) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;». 

 1.2.2. Пункт 3.1.2 подраздела 3.1 изложить в следующей редакции: 

 «3.1.2. При подаче документов в Управление делами Администрации специалист 
Управления делами Администрации заполняет все необходимые поля на платформе 
государственных сервисов (далее – ПГС), распечатывает заявление и согласие на 
обработку персональных данных, представляет их заявителю для проверки и подпи-
сания, сканирует подписанные заявителем документы, прикрепляет их к ПГС, под-
писывает в ПГС документы электронной подписью.  

Специалист МФЦ проверяет правильность оформления заявления и регистри-
рует его в установленном порядке. Второй экземпляр заявления (при наличии) с от-
меткой о регистрации передается заявителю (представителю заявителя) при личном 
обращении в МФЦ.». 

1.2.3. Дополнить подразделом 3.21 следующего содержания: 
«3.21. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства 

 
3.21.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры являет-

ся регистрация заявления в соответствии с подразделом 3.1 раздела 3 настоящего 
Административного регламента. 

3.21.2. Специалисты отдела архитектурно-строительного контроля и индивиду-
альной застройки УАиГ проводят осмотр объекта индивидуального жилищного 
строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра 
могут осуществляться обмеры и обследование освидетельствуемого объекта. 

Максимальный срок выполнения настоящей административной процедуры со-
ставляет 3 рабочих дня с момента подачи заявителем заявления.». 
 1.2.4. Подраздел 3.4 дополнить пунктом 3.4.6 следующего содержания: 

«3.4.6. Максимальный срок выполнения указанной административной процеду-
ры составляет 3 календарных дня.». 

2. Управлению архитектуры и градостроительства Администрации города 
Смоленска в течение трех календарных дней со дня принятия настоящего постанов-
ления обеспечить предоставление текста Административного регламента с учетом 
внесенных изменений в Управление информационных технологий Администрации 
города Смоленска для последующего размещения на официальном сайте Админи-
страции города Смоленска, в муниципальное казенное учреждение «Городское ин-
формационное агентство» для последующего опубликования в средствах массовой 
информации, а также размещение в местах предоставления муниципальной услуги. 

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен-
ска: 

- разместить настоящее постановление на официальном сайте Администра-
ции города Смоленска; 

- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Смоленской области. 

4. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 
агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информа-
ции. 
 
Глава города Смоленска        А.А. Борисов 
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ции города Смоленска; 

- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муници-
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О внесении изменений в постановление 
Администрации города Смоленска от 
08.09.2017 № 2448-адм «О требованиях к 
размещению нестационарных торговых 
объектов на территории города Смолен-
ска» 
 
 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой дея-
тельности в Российской Федерации», от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением Админи-
страции Смоленской области от 27.01.2011 № 38 «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждения органами местного самоуправления муниципальных образова-
ний Смоленской области схем размещения нестационарных торговых объектов», 
руководствуясь Уставом города Смоленска, 

 
Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести в Положение о требованиях к размещению нестационарных торго-

вых объектов на территории города Смоленска, Положение о проведении открытого 
аукциона на право размещения нестационарных торговых объектов на территории 
города Смоленска, утвержденные постановлением Администрации города Смолен-
ска от 08.09.2017 № 2448-адм «О требованиях к размещению нестационарных тор-
говых объектов на территории города Смоленска» (в редакции постановлений Ад-
министрации города Смоленска от 23.10.2017 № 2961-адм, от 20.02.2018 № 492-адм, 
от 22.10.2019 № 2908-адм, от 26.05.2020 № 1103-адм, от 05.10.2020 № 2183-адм, от 
24.09.2021 № 2489-адм, от 31.03.2022 № 802-адм, от 17.05.2022 № 1334-адм), сле-
дующие изменения: 

1.1. В Положении о требованиях к размещению нестационарных торговых 
объектов на территории города Смоленска: 

1.1.1. В разделе 1: 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 02.03.2023  № 455-адм 

 

 

1.1.1.1. В пункте 1.1: 
- абзацы третий, четвертый признать утратившими силу; 
- дополнить абзацем следующего содержания: 
«тип предприятия розничной торговли – предприятие розничной торговли 

определенного вида, классифицированное по площади торгового зала, методам про-
дажи и/или формам торгового обслуживания покупателей.». 

1.1.1.2. В пункте 1.4: 
1) абзацы шестой – четырнадцатый изложить в следующей редакции: 
«Цена договора на размещение нестационарного торгового объекта без прове-

дения аукциона определяется по формуле: 
 

 
 
где: 
C - цена договора без учета НДС, руб.; 
Cб - базовая цена права размещения нестационарного торгового объекта в год 

за 1 кв. м, равная 4630,19 руб./кв. м; 
S - площадь места размещения нестационарного торгового объекта, кв. м; 
Kc - коэффициент специализации нестационарного торгового объекта (объек-

та оказания услуг), отражающий доходность вида предпринимательской деятельно-
сти (таблица 1); 

Km - коэффициент, определяющий тип предприятия розничной торговли (таб-
лица 2); 

T - срок размещения нестационарного торгового объекта, мес.; 
Kp - коэффициент, определяющий район города Смоленска, в котором будет 

размещен нестационарный торговый объект (таблица 3).»; 
2) в таблице 2: 
- слова «нестационарного торгового объекта» заменить словами «предприятия 

розничной торговли»; 
- пункт 2 изложить в следующей редакции: 
« 

2 Сезонное (летнее) кафе при предприятии общественного пита-
ния 

1,2 

»; 
3) дополнить таблицей 3 следующего содержания: 
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«Таблица 3 
 
Коэффициент, определяющий район города Смоленска, в котором будет 

размещен нестационарный торговый объект 
 

№ 
п/п 

Район города Смоленска Значение коэффици-
ента, Кр 

1 Заднепровский район 1,5 

2 Ленинский район 1 

3 Промышленный район 1,2 

». 
1.1.1.3. Абзац третий пункта 1.6 изложить в следующей редакции: 
«- требования постановления Правительства Российской Федерации 

от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Рос-
сийской Федерации»;». 

1.1.2. В разделе 2: 
1.1.2.1. В пункте 2.4 слова «СП 59.13330.2012 «Доступность зданий и соору-

жений для маломобильных групп населения» заменить словами «СП 59.13330.2020 
«СНиП 35-01-2001 Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп 
населения». 

1.1.2.2. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции: 
«2.8. Не допускается размещение нестационарных торговых объектов: 
1) на улицах, территории которых не допускается включать в Схему размеще-

ния, согласно перечню, утверждаемому постановлением Администрации города 
Смоленска; 

2) на территории дворов жилых домов, за исключением размещения нестаци-
онарных торговых объектов на образованных в надлежащем порядке и поставлен-
ных на государственный кадастровый учет земельных участках, относящихся к при-
домовой территории многоквартирного дома. В арках зданий, на газонах, площадках 
(детских, спортивных, парковочных, посадочных площадках городского пассажир-
ского транспорта, за исключением киосков с остановочным навесом и павильонов с 
остановочным навесом); 

3) на расстоянии менее 20 м от окон жилых помещений, менее 5 м                      
от окон зданий и витрин стационарных торговых объектов, менее 3 м от ствола де-
рева, при отсутствии возможности подъезда к нестационарному торговому объекту 
и осуществления загрузки без нарушения прав третьих лиц; 

4) непосредственно над подземными коммуникациями, в охранной зоне водо-
проводных и канализационных сетей, трубопроводов, ближе 25 м 
от вентиляционных шахт, а также в 5-метровой охранной зоне от входов (выходов) в 
подземные пешеходные переходы; 

5) на тротуарах и площадках, если свободная ширина прохода от крайних эле-
ментов нестационарного торгового объекта до края проезжей части, а также границ 
парковочной разметки автотранспорта, опор конструкций, стволов деревьев, других 

отдельно стоящих выступающих элементов, включая здания, строения, сооружения, 
не позволяет обеспечить беспрепятственное пешеходное движение.». 

1.1.3. В разделе 4 приложения к Положению:  
- подпункт 4.1.4 пункта 4.1 изложить в следующей редакции: 
«4.1.4. В случае исключения из Схемы места размещения, указанного в разде-

ле 1 настоящего договора, предоставить Правообладателю свободное место разме-
щения, предусмотренное Схемой.»; 

- подпункт 4.3.1 пункта 4.3 дополнить абзацем следующего содержания: 
«Не уступать права и обязанности, возникшие из заключенного договора, а 

осуществлять их лично.»; 
- подпункт 4.3.7 пункта 4.3 изложить в следующей редакции: 
«4.3.7. В случае проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуни-

каций обеспечить перенос нестационарного торгового объекта на время проведения 
указанных работ на близлежащий земельный участок, находящийся в муниципаль-
ной собственности, или на земельный участок, государственная собственность на 
который не разграничена, по согласованию с Администрацией.». 

1.1.4. В приложении № 1 к договору слова «нестационарный торговый объ-
ект» в соответствующем числе заменить словами «предприятие розничной торгов-
ли» в соответствующем числе. 

1.1.5. Приложение № 2 к договору признать утратившим силу. 
1.2. В Положении о проведении открытого аукциона на право размещения не-

стационарных торговых объектов на территории города Смоленска:  
1.2.1. В пункте 2.2 раздела 2: 
1.2.1.1. Подпункт 2 изложить в следующей редакции: 
«2) определяет начальную (минимальную) цену договора (цену лота) по фор-

муле: 

 
где: 
C - цена договора без учета НДС, руб.; 
Cб - базовая цена права размещения нестационарного торгового объекта в год 

за 1 кв. м, равная 4630,19 руб./кв. м; 
S - площадь места размещения нестационарного торгового объекта, кв. м; 
Kc - коэффициент специализации нестационарного торгового объекта (объек-

та оказания услуг), отражающий доходность вида предпринимательской деятельно-
сти (таблица 1); 

Km - коэффициент, определяющий тип предприятия розничной торговли (таб-
лица 2); 

T - срок размещения нестационарного торгового объекта, мес.; 
Kp - коэффициент, определяющий район города Смоленска, в котором будет 

размещен нестационарный торговый объект (таблица 3).». 
1.2.1.2. Таблицу 1 дополнить пунктом 9 следующего содержания: 
« 
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9 Прочее 2,0 
». 

1.2.1.3. В таблице 2: 
- слова «нестационарного торгового объекта» заменить словами «предприятия 

розничной торговли»; 
- пункт 5 изложить в следующей редакции: 
« 

5 Торговая палатка, нестационарный торговый объект сезонного 
размещения 

3,5 

»; 
- дополнить пунктом 7 следующего содержания: 
« 

7 Сезонное (летнее) кафе 1,2 
». 

1.2.1.4. Дополнить таблицей 3 следующего содержания: 
«Таблица 3 

 
Коэффициент, определяющий район города Смоленска, в котором будет 

размещен нестационарный торговый объект 
 

№ 
п/п 

Район города Смоленска Значение коэффици-
ента, Кр 

1 Заднепровский район 1,5 

2 Ленинский район 1 

3 Промышленный район 1,2 

». 
1.2.2. Пункт 5.1 раздела 5 изложить в следующей редакции: 
«5.1. При рассмотрении заявок аукционной комиссией заявитель не допуска-

ется к участию в аукционе в случаях: 
1) непредставления сведений и документов, определенных пунктом 8.3 насто-

ящего Положения, либо наличия в таких документах недостоверных сведений; 
2) несоответствия представленных документов требованиям пункта 8.4 насто-

ящего Положения; 
3) несоответствия заявки требованиям, установленным в Извещении об от-

крытом аукционе, а также форме согласно приложению № 1 к настоящему Положе-
нию; 

4) непоступления на расчетный счет организатора аукциона задатка в установ-
ленный в Извещении об открытом аукционе срок; 

5) отсутствия сведений о юридическом лице или индивидуальном предприни-
мателе в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.». 

1.2.3. В пункте 9.4 раздела 9 слова «с указанием положений Извещения об от-
крытом аукционе» заменить словами «с указанием оснований, предусмотренных 
пунктом 5.1 настоящего Положения». 

1.2.4. По тексту раздела 2 приложения № 1 к Положению слова «нестационар-
ный торговый объект» в соответствующих числе и падеже заменить словами «пред-
приятие розничной торговли» в соответствующих числе и падеже. 

1.2.5. В приложении № 3 к Положению: 
1.2.5.1. Пункт 3.3 раздела 3 дополнить абзацем следующего содержания: 
«При расторжении настоящего договора по инициативе Правообладателя в 

первый год его действия обеспечение заявки на участие в аукционе в виде задатка 
не возвращается.». 

1.2.5.2. В разделе 4: 
- подпункт 4.1.4 пункта 4.1 изложить в следующей редакции: 
«4.1.4. В случае исключения из Схемы места размещения, указанного в разде-

ле 1 настоящего договора, предоставить Правообладателю свободное место разме-
щения, предусмотренное Схемой.»; 

- подпункт 4.3.1 пункта 4.3 дополнить абзацем следующего содержания: 
«Не уступать права и обязанности, возникшие из заключенного договора, а 

осуществлять их лично.»; 
- подпункт 4.3.7 пункта 4.3 изложить в следующей редакции: 
«4.3.7. В случае проведения ремонтных работ инженерных сетей и коммуни-

каций обеспечить перенос нестационарного торгового объекта на время проведения 
указанных работ на близлежащий земельный участок, находящийся в муниципаль-
ной собственности, или на земельный участок, государственная собственность на 
который не разграничена, по согласованию с Администрацией.». 

1.2.6. В приложении № 1 к договору слова «Тип нестационарного торгового 
объекта» заменить словами «Тип предприятия розничной торговли». 

1.2.7. Приложение № 2 к договору признать утратившим силу. 
2. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 

агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации. 

3. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен-
ска разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации го-
рода Смоленска. 

 
 
Глава города Смоленска                                                                       А.А. Борисов 
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Об утверждении Административного ре-
гламента Администрации города Смолен-
ска по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация отдыха детей в ка-
никулярное время» 
 
 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-
ции», областным законом от 15.11.2018 № 120-з «О наделении органов местного са-
моуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области 
государственными полномочиями по обеспечению отдыха и оздоровления детей, 
проживающих на территории Смоленской области, находящихся в каникулярное 
время (летнее) в лагерях дневного пребывания, организованных на базе муници-
пальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, и муници-
пальных организаций дополнительного образования», постановлениями Админи-
страции города Смоленска от 31.07.2019 № 2093-адм «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг», от 21.07.2022 № 2114-адм «Об утверждении Порядка формирова-
ния и ведения реестра муниципальных (государственных) услуг, предоставляемых 
на территории города Смоленска», руководствуясь Уставом города Смоленска, 

 
Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации го-

рода Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха 
детей в каникулярное время». 

2. Управлению образования и молодежной политики Администрации города 
Смоленска в течение трех календарных дней после утверждения Административно-
го регламента обеспечить предоставление текста Административного регламента в 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 02.03.2023 № 458-адм 
 

Управление информационных технологий Администрации города Смоленска для 
последующего размещения на официальном сайте Администрации города Смолен-
ска, в региональной государственной информационной системе «Реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области», в муниципаль-
ное казенное учреждение «Городское информационное агентство» для последующе-
го опубликования в средствах массовой информации, а также размещение в местах 
предоставления муниципальной услуги. 

3. Управлению по взаимодействию с административными органами и обще-
ственными организациями Администрации города Смоленска внести соответству-
ющие изменения в Перечень государственных и муниципальных услуг, предостав-
ляемых на территории города Смоленска, Перечень услуг с элементами межведом-
ственного и межуровневого взаимодействия, предоставляемых на территории горо-
да Смоленска, Перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление 
которых организуется в многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг населению в городе Смоленске, Перечень госу-
дарственных и муниципальных услуг, предоставление которых посредством ком-
плексного запроса не осуществляется в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг населению в городе Смоленске, Пере-
чень массовых социально значимых муниципальных услуг Администрации города 
Смоленска, подлежащих переводу в электронный формат.  

4. Управлению информационных технологий Администрации города Смолен-
ска: 

4.1. Внести соответствующие изменения в Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Смоленской области. 

4.2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администра-
ции города Смоленска. 

5. Муниципальному казенному учреждению «Городское информационное 
агентство» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информа-
ции. 

 
 

Глава города Смоленска         А.А. Борисов 
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 УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  
города Смоленска 
от 02.03.2023 № 458-адм 

 
 
 

А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й Р ЕГ Л А М Е Н Т  
Администрации города Смоленска  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в каникулярное время» 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Предмет регулирования Административного регламента предостав-

ления муниципальной услуги 
 
1.1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стан-

дарт предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в канику-
лярное время» (далее - муниципальная услуга), сроки и последовательность админи-
стративных процедур и административных действий Администрации города Смолен-
ска (далее - Администрация) в лице Управления образования и молодежной политики 
Администрации города Смоленска (далее - УОиМП) по обеспечению отдыха и оздо-
ровления детей, проживающих на территории города Смоленска, находящихся в ка-
никулярное время (летнее) в лагерях дневного пребывания, организованных на базе 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений города Смоленска, 
реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, и муниципальных бюджетных учреждений дополни-
тельного образования города Смоленска (далее - лагерь с дневным пребыванием, му-
ниципальные учреждения). 

Целью получения муниципальной услуги является направление обучающегося 
в лагерь с дневным пребыванием. 

1.1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Административном 
регламенте: 

- ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ); 

- ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая си-
стема идентификации и аутентификации» (далее – ЕСИА);  

- личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий заявителю (представителю за-
явителя) получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством 
ЕПГУ; 

- ПГС - платформа государственных сервисов (далее – ПГС).  
 
  

 
 

1.2. Описание заявителей 
 

1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, являющиеся ро-
дителями (законными представителями) отдельных категорий детей, указанных в 
пункте 1.2.2 подраздела 1.2. раздела 1 настоящего Административного регламента, в 
возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно, проживающие на территории 
города Смоленска (далее-заявитель), обратившиеся в Администрацию (УОиМП либо 
отдел регистрации документов Управления делами Администрации (далее – отдел ре-
гистрации документов) либо смоленское областное государственное бюджетное 
учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг населению» (далее - МФЦ) с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги (далее – заявление).  

1.2.2. Категории заявителей установлены постановлением Администрации 
Смоленской области от 27.05.2019 № 319 «Об утверждении Положения о порядке 
осуществления органами местного самоуправления муниципальных районов и город-
ских округов Смоленской области государственных полномочий по обеспечению от-
дыха и оздоровления детей, проживающих на территории Смоленской области, нахо-
дящихся в каникулярное время (летнее) в лагерях дневного пребывания, организован-
ных на базе муниципальных образовательных организаций, реализующих образова-
тельные программы начального общего, основного общего, среднего общего образо-
вания, и муниципальных организаций дополнительного образования». 

Первоочередное право на отдых и оздоровление в каникулярное время (летнее) 
в лагерях дневного пребывания имеют следующие категории детей: 

- дети-сироты; 
- дети, оставшиеся без попечения родителей; 
- дети-инвалиды; 
- дети с ограниченными возможностями здоровья (имеющие недостатки в фи-

зическом и (или) психическом развитии); 
- дети, проживающие в семьях, получающих государственное пособие на ре-

бенка в Смоленской области; 
- дети, оказавшиеся в экстремальных условиях; 
- дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложив-

шихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самосто-
ятельно или с помощью семьи; 

- дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических 
и техногенных катастроф, стихийных бедствий; 

- дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; 
- дети - жертвы насилия; 
- дети с отклонениями в поведении. 
1.2.3. От имени заявителя с заявлением вправе обратиться представитель заяви-

теля, обладающий соответствующими полномочиями, оформленными в порядке, 
предусмотренном федеральным законодательством (далее - представитель заяви-
теля). 
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1.2.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения му-
ниципальной услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, напра-
вив его по адресу электронной почты УОиМП или обратившись лично в УОиМП. 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-

ниципальной услуги 
 
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявители (предста-
вители заявителя) обращаются в Администрацию или МФЦ в письменной форме, 
лично, посредством телефонной связи или в электронной форме. 

1.3.2. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предо-
ставление муниципальной услуги, является УОиМП.  

1.3.3. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, справоч-
ных телефонах, адресе официального сайта, а также адресе электронной почты 
УОиМП размещается: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (электронный ад-
рес: https://www.smoladmin.ru); 

 - на ЕПГУ (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также в региональ-
ной государственной информационной системе «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал) (элек-
тронный адрес: https://pgu.admin-smolensk.ru). 

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, справочных те-
лефонах и об адресе электронной почты МФЦ размещается: 

- на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет» (электронный адрес: 
https://мфц67.рф); 

- на Едином и Региональном порталах. 
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается: 
- на официальном стенде, размещенном в УОиМП; 
- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 
- на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет»; 
- на ЕПГУ и Региональном порталах. 
1.3.5. Размещаемая информация содержит: 
- порядок обращения за получением муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- рекомендуемую форму заявления и образец ее заполнения; 
- текст настоящего Административного регламента; 
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых специалистами УОиМП, МФЦ в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность представляемой информации; 

 
 

- четкость в изложении информации; 
- полнота информирования; 
- удобство и доступность получения информации. 
1.3.7. При необходимости получения консультаций заявители (представители 

заявителя) обращаются в УОиМП или МФЦ. Консультации по процедуре предостав-
ления муниципальной услуги осуществляются:  

- в письменной форме (на основании письменного запроса); 
- в устной форме при личном обращении; 
- посредством телефонной связи; 
- по электронной почте; 
- по единому многоканальному номеру телефона МФЦ. 
Все консультации являются бесплатными. 
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся 

специалистами отдела молодежной политики, дополнительного образования и воспи-
тательной работы УОиМП (далее – специалисты УОиМП) либо специалистами МФЦ. 

1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов УОиМП 
либо специалистов МФЦ с заявителями: 

- консультации в письменной форме предоставляются специалистами УОиМП 
либо специалистами МФЦ на основании письменного обращения заявителей, в том 
числе поступившего в электронной форме, в течение 30 календарных дней после по-
лучения указанного обращения; 

- при консультировании посредством телефонной связи специалисты УОиМП 
либо специалисты МФЦ представляются, назвав фамилию, имя, отчество, должность, 
предлагают представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть вопроса. Во 
время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разго-
воров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления 
звонка на другой аппарат; 

- по завершении консультации специалисты УОиМП либо специалисты МФЦ 
должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует 
принять заявителю; 

- специалисты УОиМП либо специалисты МФЦ при ответе на телефонные 
звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально 
вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию; 

- индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистами 
УОиМП либо специалистами МФЦ осуществляется не более 10 минут. 

Специалисты УОиМП либо специалисты МФЦ не вправе осуществлять инфор-
мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителей. 
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2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в канику-
лярное время». 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице 

УОиМП. 
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в со-

ответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел реги-

страции документов в части приема документов.  
2.2.4. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращение в 

иные органы государственной власти. 
2.2.5. УОиМП обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электрон-

ной форме посредством ЕПГУ. 
2.2.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде Админи-

страция, МФЦ в целях получения документов (сведений, содержащихся в них), необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействуют с Министер-
ством внутренних дел Российской Федерации для получения сведений, подтвержда-
ющих место жительства ребенка на территории города Смоленска. 

2.2.7. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществле-
ния действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением 
получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальных услуг. 
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (по форме со-

гласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту); 
- принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по 

формам согласно приложениям № 2, 3 к настоящему Административному регла-
менту) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в подразделе 2.7 настоящего раздела. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от приня-
того решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в личном 
кабинете заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ в день формирования при об-
ращении за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ. 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в УОиМП либо в 
МФЦ результат предоставления муниципальной услуги оформляется в виде решения, 

 
 

которое направляется заявителю на указанный им контактный адрес электронной по-
чты.  

2.3.3. Сведения о предоставлении муниципальной услуги подлежат обязатель-
ному размещению на ЕПГУ в случае, если заявление подано посредством ЕПГУ.  

2.3.4. Способы получения заявителем (представителем заявителя) результатов 
предоставления муниципальной услуги: 

1) заявитель (представитель заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и го-
товности результата предоставления муниципальной услуги следующими способами: 

- через личный кабинет на ЕГПУ; 
- по электронной почте; 
2) заявитель (представитель заявителя) может самостоятельно получить инфор-

мацию о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной 
услуги по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ: 8 800 1007010 
либо при личном обращении в Администрацию либо МФЦ. При обращении в Адми-
нистрацию либо в МФЦ заявители (представители заявителя) предоставляют паспорт 
или иной документ, удостоверяющий их личность.  

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 ра-

бочих дней с момента регистрации заявления в УОиМП.  
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде отсчи-

тывается от даты их регистрации в ЕПГУ. 
 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ); 

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин-
формации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправ-
ления»;  

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 24.06.99 № 120-ФЗ «Об основах системы профилак-

тики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-

щений граждан Российской Федерации»;  
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
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- постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 
«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муници-
пальных услуг»; 

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- областным законом от 15.11.2018 № 120-з «О наделении органов местного са-
моуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области 
государственными полномочиями по обеспечению отдыха и оздоровления детей, 
проживающих на территории Смоленской области, находящихся в каникулярное 
время (летнее) в лагерях дневного пребывания, организованных на базе муниципаль-
ных образовательных организаций, реализующих образовательные программы 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, и муниципаль-
ных организаций дополнительного образования»; 

- постановлением Администрации Смоленской области от 27.05.2019 № 319 
«Об утверждении Положения о порядке осуществления органами местного само-
управления муниципальных районов и городских округов Смоленской области госу-
дарственных полномочий по обеспечению отдыха и оздоровления детей, проживаю-
щих на территории Смоленской области, находящихся в каникулярное время (летнее) 
в лагерях дневного пребывания, организованных на базе муниципальных образова-
тельных организаций, реализующих образовательные программы начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, и муниципальных организаций до-
полнительного образования»; 

- постановлением Администрации города Смоленска от 21.05.2019 № 1262-адм 
«Об определении уполномоченного органа Администрации города Смоленска по 
обеспечению отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории города 
Смоленска, находящихся в каникулярное время (летнее) в лагерях дневного пребыва-
ния, организованных на базе муниципальных бюджетных общеобразовательных 
учреждений города Смоленска, реализующих образовательные программы началь-
ного общего, основного общего, среднего общего образования, и муниципальных 
бюджетных учреждений дополнительного образования города Смоленска»; 

- распоряжением Администрации города Смоленска от 23.09.2021 № 187-р/адм 
«Об утверждении Перечня массовых социально значимых муниципальных (государ-
ственных) услуг Администрации города Смоленска, подлежащих переводу в элек-
тронный формат»; 

- Уставом города Смоленска; 
- настоящим Административным регламентом. 

 
  

 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги (с разделением на документы и информацию, 

которые заявитель должен представить самостоятельно,  
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-
тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-

формационного взаимодействия) 
 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заяви-

теля) представляет в Администрацию или МФЦ следующие документы: 
1) заявление о постановке в очередь на зачисление ребенка в лагерь дневного 

пребывания (с момента установления постановлением Администрации Смоленской 
области стоимости набора продуктов питания для детей, проживающих на террито-
рии Смоленской области, находящихся в каникулярное время в лагерях дневного пре-
бывания, организованных на базе муниципальных образовательных организаций, ре-
ализующих образовательные программы начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, и муниципальных организаций дополнительного обра-
зования, в расчете на одного ребенка в день) до 30 мая текущего года (по форме со-
гласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; 

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (предста-
вителя заявителя); 

3) в случае обращения представителя заявителя – доверенность; 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), формируются при 
подтверждении учетной записи ЕСИА из состава соответствующих данных указан-
ной учетной записи; 

4) свидетельство о рождении ребенка (паспорт либо иной документ, удостове-
ряющий личность, - для ребенка, достигшего возраста 14 лет). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения об указанном до-
кументе заполняются в поле электронной формы на ЕПГУ; 

5) справку из общеобразовательной организации, подтверждающую факт обу-
чения ребенка в общеобразовательной организации. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ данный документ прикреп-
ляется в виде файла (скан-образа оригинала документа); 

6) документ, подтверждающий принадлежность ребенка к одной из категорий 
детей, указанных в пункте 1.2.2 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего Административ-
ного регламента: 

а) для ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, - доку-
мент об определении несовершеннолетнего ребенка в организацию для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей; 

б) для ребенка-инвалида – пенсионное удостоверение ребенка-инвалида или 
справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным 
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государственным учреждением медико-социальной экспертизы, по форме согласно 
приложению № 1 к приказу Министерства здравоохранения и социального развития 
Российской Федерации от 24.11.2010 № 1031н «О формах справки, подтверждающей 
факт установления инвалидности, и выписки из акта освидетельствования гражда-
нина, признанного инвалидом, выдаваемых федеральными государственными учре-
ждениями медико-социальной экспертизы, и порядке их составления»; 

в) для ребенка с ограниченными возможностями здоровья – справку медицин-
ской организации о недостатках в физическом и (или) психическом развитии ребенка; 

г) для ребенка, проживающего в семье, получающей государственное пособие 
на ребенка в Смоленской области, – справку органа социальной защиты населения, 
выданную по месту жительства на имя родителя (законного представителя) ребенка, 
которому производится выплата государственного пособия на ребенка;  

д) для ребенка, оказавшегося в экстремальных условиях, – документ органа си-
стемы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних города 
Смоленска, подтверждающий, что ребенок относится к указанной категории; 

е) для ребенка, жизнедеятельность которого объективно нарушена в результате 
сложившихся обстоятельств и который не может преодолеть данные обстоятельства 
самостоятельно или с помощью семьи, – документ органа системы профилактики без-
надзорности и правонарушений несовершеннолетних города Смоленска, подтвер-
ждающий, что ребенок относится к данной категории; 

ж) для ребенка - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, эколо-
гических и техногенных катастроф, стихийных бедствий - документ (документы), 
подтверждающий (подтверждающие) факт нахождения ребенка в зоне вооруженного 
и межнационального конфликта, экологической и техногенной катастрофы, стихий-
ного бедствия; 

з) для ребенка из семьи беженцев и вынужденных переселенцев - удостоверение 
беженца (вынужденного переселенца) одного из родителей (усыновителей) ребенка с 
указанием сведений о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, признанных бе-
женцами или вынужденными переселенцами; 

и) для ребенка - жертвы насилия – документ органов внутренних дел, подтвер-
ждающий, что в отношении ребенка было совершено преступление, повлекшее при-
чинение вреда его жизни или здоровью (представляется по собственной инициативе); 

к) для ребенка с отклонениями в поведении – справка медицинской организа-
ции об отклонениях в поведении ребенка и о направлении ребенка с отклонениями в 
поведении на оздоровление.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ данные документы при-
крепляются в виде файла (скан-образа оригинала документа). 

2.6.2. Документ, который заявитель (представитель заявителя) вправе предста-
вить по собственной инициативе - документ, подтверждающий место жительства (ме-
сто пребывания) ребенка на территории города Смоленска.  

Если данный документ не представлен по собственной инициативе, УОиМП в 
течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления направляет межведомственный 
запрос о предоставлении указанного документа в территориальный орган федераль-
ного органа исполнительной власти в сфере внутренних дел в порядке, установлен-
ном федеральным законодательством. 

 
 

2.6.3. Заявление подается в одном экземпляре с описью прилагаемых к нему 
документов. 

2.6.4. Документы (копии документов), представляемые заявителем, должны со-
ответствовать следующим требованиям: 

- тексты документов написаны разборчиво; 
- документы представлены на русском языке или вместе с заверенным в уста-

новленном порядке переводом на русский язык; 
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя (представителя заявителя), 

его адрес места жительства (места пребывания), телефон (при наличии), адрес элек-
тронной почты (при наличии) написаны полностью; 

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений; 

- документы не должны быть исполнены карандашом; 
- срок действия документов не истек; 
- документы представлены в полном объеме. 
2.6.5. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ 
государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги; 

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечения срока действия документов или изменения информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
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г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью ру-
ководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляются заявители, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 
  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
 и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
 

Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Административного регламента; 

- заявление подается в орган государственной власти, орган местного само-
управления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление му-
ниципальной услуги; 

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы за-
явителя. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги 
 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-
ются:  

- несоответствие ребенка категориям детей, указанных в пункте 1.2.2 подраз-
дела 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 

- выявление в заявлении и приложенных к нему документах (копиях докумен-
тов) недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в 
представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информа-
цией, полученной от компетентных органов и организаций, выдавших документ (до-
кументы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным зако-
нодательством;  

- отсутствие свободных мест в лагере с дневным пребыванием; 
- несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной 

форме запроса на ЕПГУ. 
2.8.3. Отсутствие у заявителя (представителя заявителя) соответствующих пол-

номочий на получение муниципальной услуги (обращение за получением 

 
 

муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установ-
ленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя). 

2.8.4. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повтор-
ному обращению заявителя (представителя заявителя) в УОиМП за предоставлением 
муниципальной услуги. 
 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 

  

 2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при личном получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
 2.10.3. Инвалиды пропускаются вне очереди. 
 

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.11.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут с момента 

его поступления. 
2.11.2. Регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном в раз-

деле 3 настоящего Административного регламента. 
2.11.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме через ЕПГУ либо Региональный портал регистрация осуществляется 
автоматически путем присвоения регистрационного номера в единой информацион-
ной системе.  

 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов 

 
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 

должны: 

 
 

муниципальной услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установ-
ленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя). 

2.8.4. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повтор-
ному обращению заявителя (представителя заявителя) в УОиМП за предоставлением 
муниципальной услуги. 
 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания  
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 
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2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при личном получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
 2.10.3. Инвалиды пропускаются вне очереди. 
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муниципальной услуги 
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деле 3 настоящего Административного регламента. 
2.11.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме через ЕПГУ либо Региональный портал регистрация осуществляется 
автоматически путем присвоения регистрационного номера в единой информацион-
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2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
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предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов 

 
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 

должны: 
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ленном порядке доверенности на осуществление действий у представителя). 
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деле 3 настоящего Административного регламента. 
2.11.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме через ЕПГУ либо Региональный портал регистрация осуществляется 
автоматически путем присвоения регистрационного номера в единой информацион-
ной системе.  

 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспе-
чению доступности для инвалидов указанных объектов в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов 

 
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 

должны: 
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- обеспечиваться средствами доступа для лиц с ограниченными возможно-
стями, в том числе входы в здания должны оборудоваться пандусами, расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, 
включая инвалидов, использующих кресла-коляски; 

- оборудоваться местами для ожидания; 
- содержать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- снабжаться соответствующими табличками с указанием номера кабинета, 

названия подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, от-
ветственных за предоставление муниципальной услуги, номеров телефонов и адресов 
электронной почты, часов приема и иной справочной информации. 

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, должны оснащаться рабочими столами и стульями, компьютерами с установ-
ленными справочно-правовыми системами, обеспечением доступа к сети «Интер-
нет», оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать 
предоставление муниципальной услуги. 

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена: 

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с ис-
пользованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (зда-
ния, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, по-
мещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, 
помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и 
приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инва-
лиду муниципальной услуги; 

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-
ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-
нию в сфере социальной защиты населения; 

- оказанием специалистами Администрации и УОиМП, МФЦ помощи инвали-
дам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими заявителями. 
 

  

 
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 
1) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 
2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предо-

ставляется муниципальная услуга; 
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
4) получение муниципальной услуги в электронной форме; 
5) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или УОиМП по вы-

бору заявителя (экстерриториальный принцип). 
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги явля-

ются: 
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 
2) своевременное, полное информирование о муниципальной услуге; 
3) минимальное количество взаимодействий заявителя (представителя заяви-

теля) с должностными лицами и их продолжительность; 
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 
2.13.3. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и инфор-

мирования о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется прием за-
явителей (представителей заявителей) по предварительной записи. Запись на прием 
проводится при личном обращении заявителя (представителя заявителя) или с ис-
пользованием средств телефонной связи.  

 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 
 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществ-
ляет взаимодействие с МФЦ в соответствии с заключенным между ними соглаше-
нием о взаимодействии.  

2.14.2. Обеспечение возможности получения заявителем (представителем за-
явителя) информации и обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к 
сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на ЕПГУ и (или) Региональном 
портале. 

2.14.3. Обеспечение доступа заявителя (представителя заявителя) к форме заяв-
ления для копирования и заполнения ее в электронном виде с использованием ЕПГУ 
и (или) Регионального портала. 

2.14.4. Обеспечение записи на прием в МФЦ для подачи заявления. 
2.14.5. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) обжалования ре-

шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ. 

2.14.6. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муници-
пальной услуги представлять заявления и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, в электронном виде с использованием ЕПГУ и (или) Ре-
гионального портала без необходимости подачи таких заявлений в иной форме. 

2.14.7. Обеспечение возможности для заявителя (представителя заявителя) осу-
ществлять с использованием ЕПГУ и (или) Регионального портала мониторинг хода 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.8. Обеспечение возможности для заявителей получения результата муни-
ципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ и (или) Регионального 
портала. 

2.14.9. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 
виде используется простой вид электронной подписи в соответствии с Правилами 
определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг». 

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муници-
пальной услуги в электронной форме, должны быть сертифицированы в соответствии 
с федеральным законодательством. 

 
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)  
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ 

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры: 
1) прием и регистрация заявлений и документов заявителя (представителя заяви-

теля), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронном виде; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в рамках межве-
домственного взаимодействия; 

3) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) порядок осуществления административных процедур (действий) в электрон-
ной форме; 

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги; 

 
 

6) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспе-
чение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме. 

Описание административных процедур (действий) в электронной форме пред-
ставлено в подразделе 3.4 настоящего раздела. 

  

 

3.1. Прием и регистрация заявлений и документов заявителя  
(представителя заявителя), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронном виде 
  

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистра-
ции заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, является: 

1) личное обращение заявителя (представителя заявителя) в УОиМП, в МФЦ с 
заявлением и прилагаемыми к нему документами на бумажном носителе либо обра-
щение заявителя (представителя заявителя) с заявлением в отдел регистрации доку-
ментов; 

2) направление в электронной форме заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов, подписанных простой электронной подписью, посредством ЕПГУ. 

3.1.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов на бумаж-
ном носителе в УОиМП специалист УОиМП в день поступления заявления и прила-
гаемых к нему документов: 

1) сверяет представленные заявителем (представителем заявителя) подлинники 
документов с их копиями, производит копирование указанных документов (если за-
явителем (представителем заявителя) не представлены копии указанных документов), 
заверяет копии указанных документов личной подписью и штампом УОиМП, после 
чего подлинники документов возвращаются заявителю (представителю заявителя); 

2) при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) заполненного заявле-
ния или неправильном его заполнении помогает заявителю (представителю заяви-
теля) заполнить заявление.  

3.1.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в отдел 
регистрации документов специалист отдела регистрации документов проверяет пра-
вильность оформления заявления и вносит его в раздел «Очный прием» ПГС. Второй 
экземпляр (при наличии) с отметкой о приеме передается заявителю (представителю 
заявителя) при личном обращении в Администрацию. 

3.1.4. В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посред-
ством ЕПГУ специалист УОиМП:  

1) устанавливает предмет обращения; 
2) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня доку-

ментов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего Административного регла-
мента; 

3) регистрирует заявление. 
3.1.5. Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении УОиМП 

заявления и документов в день их подачи посредством изменения статуса заявления 
в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на ЕПГУ. 
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3.1.6. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов на бумаж-
ном носителе в МФЦ работник МФЦ проверяет правильность оформления заявления 
и регистрирует его в установленном порядке, сверяет представленные заявителем 
(представителем заявителя) подлинники документов с их копиями, производит копи-
рование указанных документов (если заявителем (представителем заявителя) не пред-
ставлены копии указанных документов), заверяет копии указанных документов лич-
ной подписью и штампом МФЦ, после чего подлинники документов возвращаются 
заявителю (представителю заявителя), при предоставлении заявителем копии заявле-
ния на копии заявления ставится отметка о регистрации данного заявления. 

3.1.7. Срок выполнения указанных в пункте 3.1.6 настоящего подраздела адми-
нистративных действий не должен превышать 15 минут. 

3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры, преду-
смотренной настоящим подразделом, не должен превышать 1 рабочего дня. 

3.1.9. Результатом настоящей административной процедуры является регистра-
ция заявления, передача заявления и прилагаемых к нему документов в УОиМП. 

3.1.10. Процедура приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов в МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями регламента деятель-
ности МФЦ, утвержденного приказом директора МФЦ. МФЦ обеспечивает передачу 
комплекта документов заявителей в Администрацию в срок, установленный в по-
рядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии. 
 

3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в рамках  
межведомственного взаимодействия 

 

3.2.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры явля-
ется непредставление заявителем (представителем заявителя) по собственной иници-
ативе документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоя-
щего Административного регламента. 

3.2.2. В случае если заявителем (представителем заявителя) представлены все 
документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Ад-
министративного регламента, осуществляется исполнение следующей администра-
тивной процедуры в соответствии с подразделом 3.3 настоящего раздела. 

3.2.3. В случае если заявителем (представителем заявителя) по собственной 
инициативе не представлены документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраздела 
2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист УОиМП при-
нимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса. 

3.2.4. В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) по соб-
ственной инициативе документа, подтверждающего место жительства (место пребы-
вания) ребенка на территории города Смоленска, специалист УОиМП в срок не позд-
нее 3 рабочих дней со дня представления заявителем (представителем заявителя) за-
явления направляет запрос в территориальный орган федерального органа исполни-
тельной власти в сфере внутренних дел в порядке, установленном федеральным зако-
нодательством для зачисления ребенка в лагерь с дневным пребыванием. 

3.2.5. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

 
 

подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведом-
ственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведом-
ственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе почтовым отправлением либо по факсу с одновременным его 
направлением по почте или курьерской доставкой (с соблюдением федерального за-
конодательства о защите персональных данных). 

3.2.6. Срок подготовки и направления межведомственного запроса специали-
стом УОиМП не может превышать 3 рабочих дней со дня получения заявления. 

3.2.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист 
УОиМП регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указан-
ной в настоящем подразделе, составляет 3 рабочих дня. 

 

3.3. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении  
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения до-

кументов, принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги является получение специалистом УОиМП заявления и прила-
гаемых к нему документов, комплекта документов непосредственно от заявителя в 
УОиМП или из МФЦ, а также ответов на соответствующие межведомственные за-
просы (в случае если была установлена необходимость в таких запросах). 

3.3.2. При предоставлении муниципальной услуги специалист УОиМП устанав-
ливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Админи-
стративного регламента. 

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Администра-
тивного регламента, специалист УОиМП: 

1) проверяет представленные сведения и документы; 
2) направляет заявителю (представителю заявителя) в течение 4 рабочих дней с 

даты регистрации заявления в УОиМП решение о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному ре-
гламенту: 

- в личный кабинет в случае обращения через ЕПГУ; 
- на электронную почту, указанную в заявлении. 
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры, указан-

ной в настоящем подразделе, составляет 6 рабочих дней. 
3.3.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги направляется заяви-

телю (представителю заявителя) после осуществления сверки оригиналов докумен-
тов. 

3.3.6. Результатом настоящей административной процедуры является принятие 
решения УОиМП о предоставлении муниципальной услуги с последующей 
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постановкой в очередь на получение муниципальной услуги на зачисление ребенка в 
лагерь с дневным пребыванием.  

3.3.7. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Администра-
тивного регламента, специалист УОиМП, специалист МФЦ осуществляют подго-
товку и направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 
формам согласно приложениям № 2, 3 к настоящему Административному регламенту 
с указанием причин отказа. 

3.3.8. Зачисление ребенка в лагерь с дневным пребыванием осуществляется в 
соответствии с локальным нормативным актом муниципального учреждения.  

 

3.4. Порядок осуществления административных процедур (действий)  
в электронной форме  

 

3.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляются следующие административные действия: 

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 

2) запись на прием в УОиМП для подачи заявления; 
3) формирование заявления; 
4) прием и регистрация в УОиМП заявления; 
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
6) получение результата предоставления муниципальной услуги; 
7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги специа-
листами УОиМП. 

3.4.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителю (пред-
ставителю заявителя) и обеспечение доступа заявителю (представителю заявителя) к 
сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения сведений о 
муниципальной услуге на ЕПГУ. 

Требования к порядку размещения сведений о муниципальных услугах, а также 
к перечню указанных сведений устанавливаются Правительством Российской Феде-
рации. 

С использованием ЕПГУ заявителю (представителю заявителя) предоставля-
ется доступ к сведениям о муниципальной услуге, указанным в подразделе 1.3 раздела 
1 настоящего Административного регламента. 

3.4.3. При подаче заявителем (представителем заявителя), имеющим подтвер-
жденную учетную запись в ЕСИА на ЕПГУ, заявления, необходимого для предостав-
ления муниципальной услуги, фактом приема такого заявления является поступление 
в УОиМП соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов. 

Формирование заявления заявителем (представителем заявителя) осуществля-
ется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходи-
мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем (представителем заявителя) каждого из 

 
 

полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель (представитель заявителя) уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы заявления. 
При формировании заявления заявитель (представитель заявителя) может осу-

ществить: 
- копирование и сохранение заявления в электронном виде; 
- печать на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в лю-

бой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

- возврат на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без по-
тери ранее введенной информации; 

- получение бессрочного доступа в личном кабинете заявителя (представителя 
заявителя) на ЕПГУ к ранее поданным заявителем (представителем заявителя) заяв-
лениям; 

- прикрепление документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего 
Административного регламента (в случае представления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заяви-
теля) вправе представить по собственной инициативе), в электронной форме. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и реги-
страции в УОиМП заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему 
документов. 

3.4.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю (представителю заявителя) направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления; 
2) уведомление о постановке в очередь на зачисление ребенка в лагерь с днев-

ным пребыванием; 
3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.5. Заявитель (представитель заявителя) имеет право подать жалобу на реше-

ния и действия (бездействие) должностных лиц, специалистов УОиМП с использова-
нием сети «Интернет» посредством портала федеральной муниципальной информа-
ционной системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/), 
ЕПГУ. 
 

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,  
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

 

3.5.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем по-
рядке:  

1) заявитель (представитель заявителя) при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
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обращается в УОиМП (лично, по почте, электронной почте) с заявлением о необхо-
димости исправления опечаток и ошибок, которое содержит их описание.  

УОиМП обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 рабочих дней с 
момента регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок; 

2) при самостоятельном выявлении специалистом УОиМП допущенных им тех-
нических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости 
их устранения заявителю (представителю заявителя) направляется решение о необхо-
димости переоформления выданных документов не позднее следующего дня с мо-
мента обнаружения ошибок. Исправление технических ошибок осуществляется в те-
чение 5 рабочих дней. 

3.5.2. Исправление технических ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах не влечет за собой приостановление или пре-
кращение оказания муниципальной услуги.  

3.6. Предоставление в установленном порядке информации 
заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям 

о муниципальной услуге в электронной форме 
 

3.6.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обес-
печение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронном виде 
осуществляется путем размещения сведений о муниципальной услуге в региональной 
государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Смоленской области» с последующим размещением сведений 
на ЕПГУ и Региональном портале. 

3.6.2. Положение о ЕПГУ, а также требования к Региональному порталу, порядку 
размещения на них сведений о муниципальных услугах, а также к перечню указанных 
сведений устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

3.6.3. С использованием ЕПГУ, Регионального портала заявителю предоставля-
ется доступ к сведениям о муниципальной услуге, указанным в подразделе 1.3 раздела 
1 настоящего Административного регламента. 

3.6.4. Специалист Администрации, ответственный за размещение сведений о му-
ниципальной услуге, осуществляет размещение сведений о муниципальной услуге в 
Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области в 
соответствии с Порядком формирования и ведения региональных информационных 
систем «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской об-
ласти» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской 
области», утвержденным распоряжением Администрации Смоленской области от 
26.04.2010 № 499-р/адм. 
 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги, соблюдением последовательности и сроков исполнения административных 

 
 

действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется начальником УОиМП. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения 
положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения 
нарушений прав заявителей, рассмотрения обращений заявителей и принятия по ним 
решений. 

4.3. Проверки могут носить плановый и внеплановый характер.  
4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги могут проводиться не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в 3 года. 
4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителей с жало-

бой на решения и действия (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предо-
ставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служа-
щими. 

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Смоленской области, муниципальными правовыми актами. 

4.8. Муниципальные служащие и специалисты МФЦ несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административ-
ных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, 
МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и 
действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего, МФЦ, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации заявления; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
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Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги; 

4) отказа в приеме у заявителей документов, представление которых предусмот-
рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми ак-
тами; 

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми ак-
тами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушения установленного срока таких исправлений; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги; 

9) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления; 

б) наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

в) истечения срока действия документов или изменения информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 

 
 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответ-
ствующий орган государственной власти публично-правового образования, являю-
щийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, по-
даются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рас-
сматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ по-
даются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Смоленской области. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использова-
нием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, ЕПГУ либо Регионального портала, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителей. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», офи-
циального сайта МФЦ, ЕПГУ либо Регионального портала, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителей. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
либо в вышестоящий орган (при его наличии), МФЦ, учредителю МФЦ подлежит 
рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-
вания отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, 

имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, наименование МФЦ, фамилию, имя, отчество его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалу-
ются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действи-
ями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органов местного 
самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке. 
 

                                                                       Приложение № 1 
к Административному регламенту  
Администрации города Смоленска по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 
                      (форма) 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
о предоставлении муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время» 
от ____________ № ____________ 

 
Администрация (УОиМП)____________________ рассмотрела заявление  

гр.__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 
и приняла решение в соответствии с _____________________________________  

(указать нормативный правовой акт Российской Федерации или 
муниципальный правовой акт муниципального образования города 
Смоленска) 

 
поставить в очередь на зачисление в лагерь дневного пребывания 

 
гр.__________________________________________________________________ 

(фамилия, инициалы, год рождения ребенка) 

 
  Номер, присвоенный заявлению, ____________________________ 

 
___________________________________________ 

(уполномоченное должностное лицо 
Администрации (УОиМП) 

 ___________________________ 
(подпись, фамилия, инициалы) 
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                                                                       Приложение № 2 
к Административному регламенту  
Администрации города Смоленска по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное 
время» 
                      (форма) 
 

Кому: 
_____________________________ 
(фамилия, имя, отчество физического 
лица) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время» 

 
Администрация (УОиМП) приняла решение об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» по следующим 
основаниям: 

№  
п/п 

Наименование основания для от-
каза в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 
1 2 3 
1. Отсутствие документов, указан-

ных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраз-
дела 2.6 раздела 2 Административ-
ного регламента 

Указать отсутствие конкретного 
документа 

2. Заявление подано в орган государ-
ственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, 
в полномочия которых не входит 
предоставление муниципальной 
услуги 
 

Указать основания такого вывода 

3. Заявление подано лицом, не имею-
щим полномочий представлять 
интересы заявителя 
 

Указать основания такого вывода 

  

1 2 3 
4. Выявление в заявлении и прило-

женных к нему документах (ко-
пиях документов) недостоверных 
сведений 

Указать перечень недостоверных 
сведений 

5. Отзыв заявления по инициативе 
заявителя 

 

6. Несоответствие категории заяви-
теля кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2.2 подраздела 1.2 раз-
дела 1 Административного регла-
мента 

Указать основания такого вывода 

7. Отсутствие свободных мест в ла-
гере с дневным пребыванием 

Отсутствие свободных мест в ла-
гере с дневным пребыванием 

8. Несоответствие оригиналов доку-
ментов сведениям, указанным в 
электронной форме запроса на 
ЕПГУ 

Указать несоответствие примени-
тельно к конкретному документу 

 
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию (УОиМП) с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения нарушений по указанным 
основаниям для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в порядке, установленном в разделе 5 Административного регламента, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________ 
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при нали-
чии) 
____________________________________             __________________________ 
(уполномоченное должностное лицо                      (подпись, фамилия, инициалы) 
Администрации (УОиМП) 
   
                                                                                     «____»_______________20__г. 
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                                                                       Приложение № 3 
к Административному регламенту  
Администрации города Смоленска по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное 
время» 
                      (форма) 
 

Кому: 
_____________________________ 
(фамилия, имя, отчество физического 
лица) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время» 

 
Смоленское областное государственное бюджетное учреждение «Многофунк-

циональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг 
населению» приняло решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время» по следующим основаниям: 

№  
п/п 

Наименование основания для от-
каза в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 
1 2 3 
1. Отсутствие документов, указан-

ных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраз-
дела 2.6 раздела 2 Административ-
ного регламента 

Указать отсутствие конкретного 
документа 

2. Заявление подано лицом, не имею-
щим полномочий представлять 
интересы заявителя 
 

Указать основания такого вывода 

3. Выявление в заявлении и прило-
женных к нему документах (ко-
пиях документов) недостоверных 
сведений 

 

Указать перечень недостоверных 
сведений 

  

1 2 3 
4. Отзыв заявления по инициативе 

заявителя 
 

5. Несоответствие категории заяви-
теля кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2.2 подраздела 1.2 раз-
дела 1 Административного регла-
мента 

Указать основания такого вывода 

6. Отсутствие свободных мест в ла-
гере с дневным пребыванием 

Отсутствие свободных мест в ла-
гере с дневным пребыванием 

 
Вы вправе повторно обратиться в Смоленское областное государственное бюд-

жетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государ-
ственных и муниципальных услуг населению» с заявлением о предоставлении муни-
ципальной услуги после устранения нарушений по указанным основаниям для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в порядке, установленном в разделе 5 Административного регламента, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________ 
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при нали-
чии) 
________________________________ 
(уполномоченное должностное лицо 
Смоленского областного государ-
ственного бюджетного учреждения 
«Многофункциональный центр по 
предоставлению государственных и 
муниципальных услуг населению»  
 

_________________________________ 
(подпись, фамилия, инициалы)    
«____»_______________20__г. 
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                                                                        Приложение № 4 

к Административному регламенту  
Администрации города Смоленска 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 
                       (форма) 

                                                                            
________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
________________________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка) 
________________________________ 

(адрес проживания, контактный телефон) 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о постановке в очередь на зачисление ребенка в лагерь дневного пребывания 

 
      Я, 

____________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка) 

___________________________ серия ____________________________________                                       
(документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка) 

№ _________________________________________________________________ , 
прошу поставить в очередь на зачисление моего ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в 
лагерь дневного пребывания____________________ на 
базе________________________________________________________________. 

(наименование образовательной организации) 
Даю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных». 

Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных 
данных, подав соответствующее заявление. 

С правилами внутреннего распорядка и режимом работы лагеря дневного 
пребывания ознакомлен(а). 

К заявлению прилагаю: 
1. ________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________ 

 
«____» __________ 20__ г.                                                _____________________ 
                                                                                                              (подпись) 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний 

 
6 марта 2023 г. 
 

Комиссией по землепользованию и застройке города Смоленска публичные 
слушания проведены по проекту постановления Главы города Смоленска 
«О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка с кадастровым номером 67:27:0031442:154». 

 
Количество участников, которые приняли участие в собрании публичных 

слушаниях – 1, из них в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации официальным участником является – 0. 

Всего количество официальных участников, которые приняли участие в пуб-
личных слушаниях, в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, является – 0. 

 
Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний от 22 

февраля 2023 г. № 460. 
 
В ходе проведения публичных слушаний предложений и замечаний от участ-

ников публичных слушаний не поступало. 
 
По результатам рассмотрения проекта постановления Главы города Смоленска 

«О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования зе-
мельного участка с кадастровым номером 67:27:0031442:154» рекомендовано одоб-
рить указанный проект постановления.  
 

Выводы по результатам публичных слушаний: рекомендовать Главе города 
Смоленска принять решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка с кадастровым номером 67:27:0031442:154. 

 
 

Заместитель Главы города Смоленска – 
начальник управления архитектуры и гра-
достроительства Администрации города 
Смоленска – главный архитектор – пред-
седатель комиссии по землепользованию и 
застройке города Смоленска 

  
 
 
 
 

 
Н.Б. Васнецов 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний 

 
6 марта 2023 г. 
 

Комиссией по землепользованию и застройке города Смоленска публичные 
слушания проведены по проекту постановления Главы города Смоленска «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Многоэтажный 
жилой дом с нежилыми помещениями и подземной автостоянкой по улице 25 
Сентября в городе Смоленске». 

Количество участников, которые приняли участие в собрании публичных 
слушаниях – 4, из них в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации официальным участником является – 1. 

Всего количество официальных участников, которые приняли участие в пуб-
личных слушаниях, в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, является – 1. 

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний от 22 
февраля 2023 г. № 461. 

В ходе проведения публичных слушаний предложений и замечаний от участ-
ников публичных слушаний не поступало. 

 
По результатам рассмотрения проекта постановления Главы города Смоленска 

«О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства «Мно-
гоэтажный жилой дом с нежилыми помещениями и подземной автостоянкой по 
улице 25 Сентября в городе Смоленске» рекомендовано одобрить указанный проект 
постановления. 

 
Выводы по результатам публичных слушаний: рекомендовать Главе города 

Смоленска принять решение о предоставлении разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства «Многоэтажный жилой дом с нежилыми помещениями и 
подземной автостоянкой по улице 25 Сентября в городе Смоленске». 

 
 

Заместитель Главы города Смоленска – 
начальник управления архитектуры и гра-
достроительства Администрации города 
Смоленска – главный архитектор – пред-
седатель комиссии по землепользованию и 
застройке города Смоленска 

  
 
 
 
 

 
Н.Б. Васнецов 
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Список полезных телефонов и адресов организаций

Органы власти Смоленской области
Губернатор, Администрация Смоленской области:
пл. Ленина, дом 1, Смоленск, 214008; тел.: 38-61-28, 38-62-94 
Смоленская областная Дума:
пл. Ленина, дом 1, Смоленск, 214008; тел. 38-67-00

Органы местного самоуправления города Смоленска
Глава города Смоленска:
ул. Октябрьской Революции, дом 1/2, 214000; тел.: 38-19-13
Смоленский городской Совет:
ул. Октябрьской Революции, дом 1/2, 214000; тел. 38-11-81, факс 35-61-15
Справки о ходе рассмотрения письменных обращений: 35-61-15
Администрация города Смоленска:
ул. Октябрьской Революции, дом 1/2, 214000; тел.: 38-65-16, 38-69-64
Управление Администрации города Смоленска по Заднепровскому району:
ул. 12 лет Октября, дом 11, Смоленск, 214012; тел.: 27-08-65, 27-11-05, 21-89-64
Управление Администрации города Смоленска по Ленинскому району:
ул. Карла Маркса, дом 14, Смоленск, 214000; тел.: 38-32-62, 38-53-42
Управление Администрации города Смоленска по Промышленному району:
пр-д Маршала Конева, дом 28е, Смоленск, 214019; тел.: 55-61-23, 55-61-94

Аварийно-диспетчерские службы предприятий ЖКХ
Дежурный диспетчер при Администрации города Смоленска: 32-86-12
ОАО «Жилищник»: 38-15-81, 35-17-94
СМУП «Горводоканал»: 38-18-50, 21-41-19
МУП «Смоленсктеплосеть»: 38-20-47
«Смоленские городские электрические сети»: 31-00-60
ОАО «Смоленскоблгаз» – филиал по г. Смоленску: 04, 104 (с мобильного), 55-58-53
ООО «Смоленсклифт»: 65-87-47

Органы прокуратуры
осуществляют в том числе надзор за исполнением законов, соблюдением прав и свобод человека

и гражданина федеральными органами исполнительной власти, представительными (законодательными) 
и исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, органами контроля, 

их должностными лицами, органами управления и руководителями коммерческих и некоммерческих организаций. 
Прокуратура Заднепровского района: ул. Дохтурова, дом 2, Смоленск, 214000; тел.: 65-69-29 
Прокуратура Ленинского района: ул. Багратиона, дом 3, Смоленск, 214004; тел.: 35-31-74 
Прокуратура Промышленного района: ул. Урицкого, дом 15, Смоленск, 214018; тел.: 52-33-18

Госжилинспекция
Главное управление «Государственная жилищная инспекция Смоленской области» (Госжилинспекция) –  

орган исполнительной власти Смоленской области, осуществляющий функции государственного контроля 
за использованием и сохранностью жилищного фонда независимо от его формы собственности,  
а также соответствием жилых помещений и коммунальных услуг установленным требованиям. 

Государственная жилищная инспекция Смоленской области: 
ул. Кловская, д. 13, второй этаж; тел. 20-55-88, факс 65-44-86

Органы по защите прав потребителей
Управление Роспотребнадзора по Смоленской области:
ул. Тенишевой, дом 26, Смоленск, 214018; тел. 38-25-10 (секретарь), тел.: 30-47-93, 30-47-92
Региональная Смоленская общественная организация «Общество защиты прав потребителей «Фемида»:
ул. Б. Советская, д. 43, (вход со двора), 2 подъезд, домофон 12, 214000; тел. 38-04-29
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Официальное издание Смоленского городского Совета, Главы города Смоленска, 
Администрации города Смоленска – «Смоленские городские известия» – поступает 
в Российскую книжную палату, Губернатору Смоленской области, Администрации 
области, депутатам Смоленской областной Думы, Главе города Смоленска, структур-
ным подразделениям Администрации города, Смоленский городской Совет и в иные 
официальные органы и заинтересованным лицам.

«Смоленские городские известия» можно бесплатно получить
по адресу ул. Октябрьской Революции, д. 1а, каб. 1

Ознакомиться с изданием можно в Смоленской областной универсальной библи-
отеке им. А.Т. Твардовского (ул. Большая Советская, 25/19, тел. 38-34-95) – отдел 
краеведения (каб. 25), читальный зал периодики (каб. 31), Центр правовой инфор-
мации (каб. 33); в Центральной городской библиотеке им. Н.С. Клестова-Ангарского 
(пр. Строителей, 24) и во всех библиотеках Централизованной библиотечной системы 
города (тел. 55-70-83).

Электронная версия «Смоленских городских известий» доступна на сайтах:  
www.smoladmin.ru, www.smolsovet.ru

Нормативные правовые акты Смоленского городского Совета, опубликованные 
в «Смоленских городских известиях», размещаются в электронных справочных 
системах «Гарант», «Консультант-Плюс».

С полной версией нормативно-правовых актов можно ознакомиться в Офици‑
альном вестнике города Смоленска, зарегистрированным Федеральной службой по 
надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций, ре‑
гистрационный номер и дата принятия решения о регистрации: серия ЭЛ № ФС77-
82619 от 18.01.2022,  по адресу: http://www.pravo-smolensk.ru/.


